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                                                                                                             «УТВЕРЖДАЮ» 
Глава Курчатовского района

______________  А.В. Ярыгин
АКТ

выездной проверки
15 августа 2017г.                                                                                            с. Макаровка                                                                                         
  На основании распоряжения Администрации Курчатовского района Курской области от 21.07.2017г. № 199-р, уточненного Плана контрольной деятельности на 2017г., утвержденного Главой Курчатовского района Курской области А.В. Ярыгиным,  руководителем МКУ «Контрольно-ревизионная комиссия» Курчатовского района Курской области Е.В.Литовченко проведена плановая выездная проверка в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области по теме «Контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения» за период с 01.09.2016г. по 30.06.2017г.

          Срок проведения контрольного мероприятия: с 24.07.2017 по 15.08.2017гг 
1. Наличие учредительных документов, регламентирующих деятельность Учреждения.

     Деятельность Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области осуществляется на основании Устава, утвержденного Постановлением Администрации Макаровского сельсовета Курчатовского района от 22.10.2014г. № 67.
          Юридический адрес местонахождения Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области (далее по тексту - МКУ «УХО»):  

     307226, Курская область, Курчатовский район, с. Макаровка, ул.Колхозная, д. 7А.
    телефон: 9-81-94
 Объект поставлен на учет в соответствии с  положениями Налогового кодекса РФ в Межрайонной ИФНС России № 5 по Курской области 26.03.2012г.  и  ему присвоены ИНН/КПП 4634012010/463401001; 

  ОГРН 1144611001149.
     Учредителем Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области является Администрация Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области.

    МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, круглую печать, счет открытый в Отделе № 12 УФК по Курской области: 
 р/счет № 40204810100000000533
 Банк: Отделение Курск  г. Курск

 БИК 043807001
 л/с 03443201840
  Главными   Распорядителями  за проверяемый период являлись:

 - с правом первой подписи – директор Маленкина Галина Павловна с 31.10.2014г. и по настоящее время.
          Ведение бухгалтерского учета в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» осуществляет Администрация Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области, на основании соглашения о бухгалтерском обслуживании № 1 от 01 ноября 2014г.
Основной целью деятельности МКУ «УХО» является обеспечение уборки, содержания здания Учредителя, а также транспортное обслуживание Учредителя.

Для достижения указанной цели учреждение осуществляет следующие виды деятельности: 

- организует уборку здания Учредителя и прилегающей территории; 

- организует и осуществляет техническую эксплуатацию здания, и оборудования Учредителя в соответствии с санитарными нормами;

- организует обслуживание и текущий ремонт здания, инженерных сетей, электрооборудования Учредителя;

- организует транспортное обслуживание Учредителя, обеспечивает эксплуатацию транспортных средств, техническое обслуживание и ремонт самостоятельно и (или) с привлечением сторонних организаций и т.д.
          Финансовое обеспечение деятельности МКУ «УХО» осуществляется за счет средств бюджета  муниципального образования «Макаровский сельсовет» Курчатовского района Курской области на основании бюджетных смет.

          Ведение бухгалтерского учета осуществляется на основании:  
1.   Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;                                                                                                                                                2.  Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010                 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, орга​нов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»;

3.  Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010                 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюд​жетных учреждений и инструкции по его применению»;

4.    Положения об учетной политике, утвержденного приказом директора МКУ «УХО» от 31 декабря 2015 года № 11.

          Форма ведения бухгалтерского учета и обработки учетной информации, формирование регистров бухгалтерского учета в МКУ «УХО», а также отражения хозяйственных операций по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществляются с применением автоматизированной системы «1С: Предприятие 8.3», «1С КАМИН: Зарплата  бюджетного учреждения 5.5».     
2. Проверка операций с безналичными денежными средствами.
          В проверяемом периоде денежные средства перечислялись на основании первичных документов в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам бюджетной классификации.

          Остатки денежных средств на начало и на конец дня на лицевых счетах по выпискам соответствуют данным бухгалтерского учета. Движение денежных средств на лицевых счетах подтверждается выписками УФК по Курской области и приложенными к ним заявками на кассовый расход. 
           Операции с безналичными денежными средствами отражены в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами. Расхождений не установлено.
3. Проверка кассовых операций.

  При оформлении и учете кассовых операций МКУ «УХО»   руководствуется        Положением «О порядке ведения кассовых операций  с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», утвержденным Банком России от 12 октября 2011года № 373-П. 
          Проверкой полноты и своевременности оприходования наличных денежных средств, нарушений не установлено. Операции по приходу и списанию денежных средств по кассе подтверждены первичными документами (приходными и расходными кассовыми ордерами), записями в кассовой книге. Остаток денежной наличности по кассовой книге на конец каждого месяца соответствует остаткам в журнале операций по счету 020100000 «Касса».

Проверкой соблюдения требований вышеназванного Положения нарушений не установлено.
4. Проверка соблюдения штатно- сметной дисциплины, установления должностных окладов, надбавок, доплат и других, установленных действующим законодательством выплат. Правильность начисления и выплаты заработной платы, премий и материальной помощи.
          Оплата труда работников МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области в проверяемом периоде исчисляется в соответствии со следующими нормативными документами:
          Положением об оплате труда МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области  утвержденного Собранием депутатов Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области от 31.10.2014г. № 176.   

          В ходе проведения контрольного мероприятия установлено, что приказом директора по МКУ «УХО» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области от 07.10.2016г. № 3 утверждено штатное расписание с 01 октября 2016 года с общей штатной численностью 4,0 единицы с месячным фондом 48,9 тысяч рублей. 
           Должностные оклады работникам установлены штатным расписанием в соответствии с Положением об оплате труда работников МКУ «УХО», утвержденного директором МКУ «УХО» по согласованию с Главой Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области.
          Для проверки правильности начисления заработной платы были представлены приказы по личному составу, табели учета рабочего времени, ведомости начислений и удержаний по заработной плате за каждый месяц.                 

          Заработная плата работникам перечисляется на карточные счета, открытые в ПАО «Сбербанк» Курское отделение.  
          Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций 
№ 6. Нарушений не установлено. 
5. Финансовый контроль расчетов с поставщиками и подрядчиками. 
            Учет расчетов с дебиторами и кредиторами в Учреждении ведется в раз​резе контрагентов.
          В ходе проверки были проверены операции по счетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

          Расчеты за оказанные услуги и поставляемые товарно-материальные ценности осуществляются в соответствии с заключенными договорами.

          Оплата в проверяемом периоде осуществлялась в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. Произведенные расходы подтверждены первичными документами, договорами на оказание услуг и актами выполненных работ.

          Аналитический учет с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказание услуг, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4. Нарушений не установлено. 
6. Финансовый контроль расчетов с подотчетными лицами.
  Учет расчетов с подотчетными лицами по выдаваемым им авансам ведется в журнале операций № 3 «Расчеты с подотчетными лицами» в разрезе подотчетных лиц.

     Проведена проверка авансовых отчетов работников учреждения, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные нужды.

     Заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности с лицами, имеющими право на получение денег под отчет.

     Установлено, что произведенные подотчетными лицами расходы подтверждены оправдательными документами в полном объеме. Нарушений не установлено.
7. Проверка использования бюджетных средств на содержание и
эксплуатацию автотранспортных средств. Правильность учета в
списании ГСМ.
Выборочной проверкой своевременности отражения в учете поступления и списания ГСМ выявлено, что в соответствии с пунктом 17 приказа Минтранса РФ от 18 сентября 2008 года № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» в бухгалтерии ведется журнал учета и реестр путевых листов по автомобильному транспорту в утвержденной форме. Горюче-смазочные материалы за отчетный период учитываются в оборотной ведомости. В путевых листах отражается расчет списания ГСМ, имеются подписи ответственных лиц, случаев исправлений нет. Списание ГСМ производилось на основании            приказа директора МКУ «УХО» от 25.01.2017г. б/н. 
В нарушение распоряжения Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г.              № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» в приказах  об установлении норм расхода топлива от 01.11.2014г. № 2 и б/н от 25.01.2017г. отсутствует срок действия нормы расхода топлива на летний и зимний периоды.  

8. Проверка операций по поступлению, учету и сохранности материальных запасов и основных средств.
          Проверка операций с основными средствами и материальными ценностями проведена в соответствии с Приказами Министерства финансов Российской Федерации № 157н и № 174н.

Учет основных средств в МКУ «УХО» осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов, основные средства учреждения учитываются на счете 0 101 00 000 «Основные средства».
          По состоянию на 01.01.2016 г. и на 01.01.2017г., согласно ф.0503768 «Сведения о движении нефинансовых активов» на балансе учреждения числилось основных средств сумму 80000,00 рублей.
          Основное средство находится на ответственном хранении у должностного лица учреждения, с которым в установленном порядке заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности.
          Проведена проверка правильности ведения учета и оформления документов по приему и выдаче товарно-материальных ценностей материально-ответственным лицам за проверяемый период. Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации ведется в «Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов», отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов, списание материалов с подотчета производится на основании акта списания (форма 0504230). Акт составляется комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов и утверждается руководителем учреждения. 
9. Обобщение результатов проверки.
 1.   Бухгалтерский учет в МКУ «Управление хозяйственного обслуживания» Макаровского сельсовета Курчатовского района Курской области ведется в соответствии с ФЗ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
2.    В нарушение распоряжения Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г.            № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» в приказах  об установлении норм расхода топлива от 01.11.2014г. № 2 и б/н от 25.01.2017г. отсутствует срок действия нормы расхода топлива на летний и зимний периоды.  

Руководитель МКУ «Контрольно-ревизионная                                    Е.В.Литовченко
комиссия» Курчатовского района 
Курской области 
Директор МКУ «УХО» Макаровского сельсовета

Курчатовского района Курской области                                                 Г.П.Маленкина                        

