
                                                                                                                                                                                                              Утверждена:

Постановлением Администрации Глушковского района

от 20.07.2017 г.№ 212
Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги: 

«Перевод  земель, находящихся в собственности муниципального района,  за исключением  земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№  п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным правоотношениям Администрации Глушковского района Курской области (Администрация Глушковского района Курской области)

Филиал ОБУ «МФЦ» по Глушковскому району Курской области  в части приема документов от заявителя 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Перевод  земель, находящихся в собственности муниципального района,  за исключением  земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	4
	Краткое наименование услуги
	НЕТ

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Постановление Администрации Глушковского  района Курской области от 09.06.2017 г. № 143"Об утверждении административного регламента отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным правоотношениям Администрации Глушковского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в собственности муниципального района, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую"» 

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственых услуг, официальный сайт, терминальное устройства,  другие  способы. 


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. Пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания  платы (гос. Пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. Пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Перевод  земель, находящихся в собственности муниципального района,  за исключением  земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую
	60 календарных дней
	60 календарных дней
	Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено.
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации

	нет
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	личное обращение


Раздел 3 «Сведения о заявителях подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего права подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1
	юридические, физические лица 
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя;


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	нет
	их уполномоченные представители
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оргинал  или нотарильно заверенная копия

	2
	их уполномоченные представители
	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить
	нет
	
	
	


Раздел 4 «Документы предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые заявитель представляет для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	                                            Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1
	Ходотайство
	Ходотайство
	1/оригинал формирование дела
	НЕТ
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи
	Приложение№1
	Приложение№2

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	1/копия формирование дела
	Для физического лица
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	
	

	3
	согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую
	согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, 
	1 /подлинник/ формирование в дело
	
	
	
	

	4
	утвержденный в установленном порядке проект рекультивации 

	утвержденный в установленном порядке проект рекультивации

	1/копия формирование дела
	для целей, связанных с:

- добычей полезных ископаемых;

- строительством дорог, линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, железнодорожных линий и других подобных сооружений; 

- при переводе земель промышленности и иного специального назначения или земельных участков в составе таких земель, на которых осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя деятельность, 

в другую категорию после восстановления нарушенных земель 

в соответствии с утвержденным проектом рекультивации земель, 

за исключением случаев, если такой перевод осуществляется 

по ходатайству органов местного самоуправления
	
	
	


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	
	сведения из ЕГРН
	кадастровый номер объекта; подробное описание недвижимости; учетные данные о владельце недвижимости (или коллективе владельцев); сведения о лицах; дата регистрации имущества; обременения и аресты, их сроки; вид установленного права на недвижимость; информация о притязаниях и требованиях в отношении недвижимого объекта; наименование органа, который проводит регистрацию; номер выписки и дата подписания
	Администрация Глушковского района
	Росреестр
	SID0003564
	6 рабочих дней
	
	

	
	свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица
	а) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, фирменное наименование для коммерческих организаций на русском языке. В случае, если в учредительных документах юридического лица его наименование указано на одном из языков народов Российской Федерации и (или) на иностранном языке, в едином государственном реестре юридических лиц указывается также наименование юридического лица на этих языках;

б) организационно-правовая форма

в) адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица;

г) адрес электронной почты юридического лица (при указании таких сведений в заявлении о государственной регистрации);

д) сведения о том, что юридическим лицом принято решение об изменении места нахождения;

е) способ образования юридического лица (создание или реорганизация)
	Администрация Глушковского района
	ФНС России


	SID0003525
	8 рабочих дне
	
	

	
	свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	Фамилия, имя и (при наличии) отчество на русском языке. Пол. Данные о дате и месте рождения. Информация, касающаяся гражданства предпринимателя. Место жительства в РФ. Данные паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность. Вид и данные документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина либо лица без гражданства, являющегося ИП. Вид, данные и срок действия документа на право проживания в РФ. Дата государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения в Реестр записи о государственной регистрации. Дата и способ прекращения деятельности ИП. Сведения о лицензии (-ях). Идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки на налоговый учет. Коды видов экономической деятельности по общероссийскому классификатору. Номер и дата регистрации индивидуального предпринимателя в качестве страхователя. Данные о банковских счетах
	Администрация Глушковского района
	ФНС России
	SID0003525
	8 рабочих дней
	
	

	
	заключение государственной экологической экспертизы
	Констатирующая часть заключения должна содержать общие сведения об объекте экспертизы и основные планируемые решения и возможные влияния на окружающую природную среду
	Администрация Глушковского района
	Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
	
	8 рабочих дней
	
	

	
	выписка из государственного кадастра недвижимости
	Данные о недвижимости,

сведения о правах собственности на недвижимость
	Администрация Глушковского района
	Росрееср
	SID0003564
	8 рабочих дней
	
	


Раздел 6 «Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов
	

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5


	6
	7
	8
	9

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1.
	Постановление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Оформляется на фирменном бланке за подписью уполномоченного лица, скрепленной печатью
	положительный
	
	
	Лично 
	5 лет 
	1 месяц , затем передается в Администрацию Глушковского кого района – исполнителю услуги 

	2.
	Постановление  об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Оформляется на фирменном бланке за подписью уполномоченного лица, скрепленной печатью
	отрицательный
	Форма не установлена 
	
	Лично  
	30 календарных дней
	30 календарных дней


7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов необходимые для выполнения процедуры процесса

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	прием и рассмотрение ходатайства и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	 прием и рассмотрение ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги
	
	1 рабочий день
	уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ
	
	

	запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций

	1
	формирование и направление  межведомственных запросов
	
	3  рабочих дней
	уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ
	
	

	2
	получение ответа на межведомственный запрос
	
	5 рабочих дней
	уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ
	
	

	3
	регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции
	
	в день получения ответа на межведомственный запрос
	уполномоченный сотрудник Администрации или МФЦ
	
	

	принятие постановления Администрации сельсовета  о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую

	1
	подготавливает проект акта о переводе земельного участка из одной категории в другую
	подготавливает проект акта о переводе земельного участка из одной категории в другую, либо в случае наличия оснований указанных в пункте 2.10. административного регламента акт об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую ?
	15 ДНЕЙ
	уполномоченный сотрудник Администрации
	
	

	выдача заявителю копии постановления о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую

	1
	выдача заявителю копии постановления о переводе (либо об отказе в переводе) земельного участка 

из одной категории в другую
	
	1 рабочий день
	уполномоченный сотрудник Администрации
	
	


8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуг»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
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