
                                                                                                                                                                                                              Утверждена:

Постановлением Администрации Глушковского района

от 20.07.2017 г.№ 215

Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги: 

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№  п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Администрация Глушковского района Курской области ( отдел сроительства и архитектуры Администрации Глушковского района )
Филиал ОБУ «МФЦ»  Глушковского района Курской области  в части прием докуентом от заявителя 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4620400010000002057

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Постановление Администрации Глушковского  района Курской области от 10.12.2015 г. № 362 
" Об утверждении административного регламента отдела строительства и архитектуры Администрации Глушковского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал госуслуг, официальный сайт органа, терминальные устройства,  другим способом  


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. Пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания  платы (гос. Пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. Пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
	7 календарных дней
	7 календарных дней
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют
	1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	-
	-
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	личное обращение


Раздел 3 «Сведения о заявителях подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего права подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	1.
	юридические, физические лица 
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя;


	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	есть
	их уполномоченные представители
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотарильно заверенная копия

	2.
	их уполномоченные представители
	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	нет
	
	
	


Раздел 4 «Документы предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые заявитель представляет для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	1
	зявление
	Заявление 
	1/оригинал формирование дела
	нет
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи
	Приложение№1
	Приложение№2

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	
	

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок
	правоустанавливающие документы на земельный участок,  права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	
	

	4
	акт приемки объекта капитального строительства
	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	1 /подлинник/  формирование в дело
	в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договор
	. При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	приложение № 5
	Приложение№6

	5
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	1/копия формирование дела
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	приложение № 7
	Приложение№8

	6
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный 

контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	1/копия формирование дела
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	приложение № 9

	Приложение№10

	7
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	1/копия

ыормирования дела
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	
	

	8
	
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции
	1/копия
	за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта 
	
	Необходимо приложить форму (шаблон) документа, заполняемого и предоставляемого заявителем для получения муниципальной услуги
	Необходимо приложить заполненную форму (образец) предоставляемого заявителем для получения муниципальной услуги

	9
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
	1/копия

формирование дела
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	
	

	10
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	1/копия

формирование дела
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	
	

	11
	технический план объекта капитального строительства
	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости
	1/подлинник/  формирование в дело
	
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	
	


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	— кадастровый (условный) номер объекта недвижимости;

— ОКАТО;

— район, город, населенный пункт, улицу, дом, корпус, строение, квартира;

— наименование объекта;

— назначение объекта;

— площадь объекта
	Администрация  Глушковского  района Курской области
	Росреестр
	SID0003564
	7 рабочих дней
	Приложение 3
	Приложение 4

	
	градостроительный план земельного участка
	-кадастровый номер земель-ного участка

 -категория  зе-мель

 -площадь зе-мельного участка

 -адрес зе-мельного участка

 -вид разрешен-ного использова-ния

 - границы зе-мельного участка

 - границы зон действия пуб-личных сервиту-тов

 - минимальные отступы от границ земельного уча-стка в целях оп-ределения мест допустимого размещения зданий, строений, соору-жений, за преде-лами которых запрещено строительство зданий, строений, соору-жений

 -информация о технических ус-ловиях подклю-чения (техноло-гического при-соединения) объ-ектов капиталь-ного строитель-ства к сетям ин-жене-но-технического обеспечения;

 - границы зоны планируемого размещения объ-ектов капиталь-ного строитель-ства для государственных или муниципальных нужд.
	Администрация  Глушковского  района Курской области
	
	
	7 рабочих дней
	
	

	
	разрешение на строительство
	1. Подписывается должностным ли-цом, уполномоченным на рассмотрение заяв-ления;
2.При предоставле-нии услуги в элек-тронном формате подписывается ЭП должностного лица, уполномоченного на рассмотрение заяв-ления.
	Администрация  Глушковского  района Курской области
	
	
	7 рабочих дней
	
	

	
	заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	— наименование органа, выдавшего заключение о соответствии;

— номер заключения о соответствии;

— дату выдачи заключения о соответствии;

— наименование объекта капитального строительства;

— адрес объекта капитального строительств
	Администрация Глушковского района Курской области
	Государственная инспекция строительного надзора Курской области
	
	7 рабочих дней
	
	


Раздел 6 «Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов
	

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	1.
	разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	оригинал
	положительный
	
	
	
	15 лет
	1 месяц и передается в Администрацию Глушковского района для дальнейшего хранения

	2.
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	оригинал
	отрицательный
	нет
	
	
	15 лет 
	1 месяц и передается в Администрацию Глушковского района для дальнейшего хранения


7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов необходимые для выполнения процедуры процесса

	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	Прием и регистрация заявления документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги
	 При получении заявления ответственный исполнитель Отдела или ОБУ «МФЦ» по месту жительства заявителя проверяет:

1) правильность оформления заявления;

2) отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления;

3) при наличии в представленных документах оснований для отказа в приеме документов уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы.

Если при установлении фактов наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов;

4) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;

6) вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.
	15 минут
	ответственный исполнитель Отдела или ОБУ «МФЦ»
	
	заявление (Приложение 1)

	                                                                                                       формирование и направление  межведомственных запросов

	2
	формирование и направление межведомственных запросов
	
	2 рабочих дня
	ответственный исполнитель Отдела или ОБУ «МФЦ»
	
	межведомственный запрос (Приложение 3)

	
	получение ответа на межведомственный запрос
	
	5 рабочих дней
	ответственный исполнитель Отдела или ОБУ «МФЦ»
	
	

	
	регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции
	
	в день получения ответа на межведомственный запрос
	ответственный исполнитель Отдела или ОБУ «МФЦ»
	
	

	Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления услуги и проведение осмотра объекта капитального строительства

	3
	рассмотрение материалов, необходимых для предоставления услуги и проведение осмотра объекта капитального строительства


	олжностное лицо проверяет комплектность поступившей документации и  соответствие ее установленным требованиям. 

 После проверки документации ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет осмотр объекта капитального строительства для проверки его соответствия:

        - требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта проект планировки территории и проект межевания;

        - требованиям, установленным в разрешении на строительство;

        -параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации
	2 рабочих дня
	ответственный исполнитель Отдела
	
	

	                                                                                                                    принятие решения и оформление результатов муниципальной услуги

	4
	принятие решения и оформление результатов муниципальной услуги
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр    «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

 Должностное лицо, ответственное за подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию:

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

- согласовывает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с соответствующими должностными лицами
	2 рабочих дня
	ответственный исполнитель Отдела
	
	

	выдача результата муниципальной услуги 

	5
	выдача результата муниципальной услуги 


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве двух экземпляров: один экземпляр выдается застройщику, один экземпляр хранится в отделе.
	1 рабочий день
	ответственный исполнитель Отдела
	
	


8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме.

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуг»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»


	Способ оплаты заявителем государственной пошлины, или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг Курской области
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области



