УТВЕРЖДЕН 

распоряжением Администрации 
Суджанского района Курской области
от 25.10.2011г. № 262
ПЛАН 

мероприятий по реализации Концепции снижения административных 

барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг 

на 2011 – 2013 годы  в Суджанском районе Курской области

	№ п/п
	Мероприятие
	Вид документа
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	Общесистемные меры снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг. Совершенствование системы муниципального контроля 

	1.
	Внесение изменений в нормативные акты Суджанского района Курской области, регулирующие осуществление муниципального контроля в отдельных сферах деятельности в целях приведения их в соответствие с требованиями Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	НПА Администрации района
	2012 – 2013г.г.
	Отдел земельных и имущественных отношений Администрации района


	2.
	Размещение в сети интернет, на официальном сайте Администрации Суджанского района, юридически значимых для проведения проверок сведений, включая информацию о совокупности обязательных требований к субъектам и объектам проверки и предмету проверки
	Юридические значимые для проведения проверок сведения, информация о совокупности обязательных требований к субъектам и объектам проверки и предмету проверки
	2012 – 2013г.г.
	 Отдел земельных и имущественных отношений Администрации района, отдел организационной и кадровой работы Администрации района

	3.
	Размещение в сети интернет, на официальном сайте Администрации Суджанского района, сведений о результатах проведения плановых и внеплановых проверок и статистика результатов проведения таких проверок
	Сведения о результатах проведения плановых и внеплановых проверок и статистика результатов проведения таких проверок
	В соответствии с планом проведения контрольных мероприятий
	Отдел земельных и имущественных отношений Администрации района, отдел организационной и кадровой работы Администрации района

	4.
	Упорядочение привлечения экспертов к проведению мероприятий по контролю
	НПА Администрации района
	2012 – 2013г.г.
	Отдел земельных и имущественных отношений Администрации района

	5.
	Проведение мониторинга деятельности по муниципальному контролю
	Ежегодный доклад Главе района
	I квартал 2012г.;  I квартал 2013г.
	Отдел земельных и имущественных отношений Администрации района

	Оптимизация предоставления государственных и муниципальных услуг

	6.
	Утверждение порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг (функций) предоставляемых (исполняемых) органами мастного самоуправления
	Постановление Администрации района
	IV квартал 2011г.
	Управляющий делами Администрации района

	7.
	Разработка и утверждение административных регламентов, содержащих административные процедуры, связанные с межведомственным взаимодействием, в целях обеспечения принципа «одного окна»
	НПА Администрации района
	2011 – 2012г.г.
	Структурные подразделения Администрации района

	8.
	Завершение регламентации, приведение административных регламентов муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления района, в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	НПА Администрации района
	1 июля 2012г.
	Структурные подразделения Администрации района

	9.
	Предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций) по принципу «одного окна»
	НПА Администрации района
	постоянно
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» в Суджанском районе (по согласованию)

	10.
	Предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций) в электронной форме
	НПА Администрации Суджанского района
	постоянно
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» в Суджанском районе (по согласованию)

	11.
	Формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Суджанского района и муниципальных функций, исполняемых органами местного самоуправления Суджанского района по осуществлению муниципального контроля
	НПА органов местного самоуправления
	IV квартал 2011г.
	Структурные подразделения Администрации района

	12.
	Размещение муниципальных услуг в Реестре государственных услуг (функций) Курской области
	Постановление Администрации Курской области от 05.08.2011г. № 368-па «О Порядке формирования и ведения реестра государственных услуг (функций) Курской области»
	постоянно
	Структурные подразделения Администрации района, управление административной реформы и государственных услуг Администрации Курской области (по согласованию)

	13.
	Установление ответственности органов местного самоуправления района за недостоверность публикуемых в региональном (с последующей передачей в федеральный реестр) реестр сведений о соответствующих услугах (функциях)
	Постановление Администрации Курской области от 05.08.2011г. № 368-па «О Порядке формирования и ведения реестра государственных услуг (функций) Курской области»
	постоянно
	Структурные подразделения Администрации района, управление административной реформы и государственных услуг Администрации Курской области (по согласованию)

	14.
	Утверждение перечня, правил определения размеры платы (в том числе предельный размер платы) за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления
	НПА Администрации  района
	IV квартал 2011г.
	Структурные подразделения Администрации района

	15.
	Утверждение перечня услуг предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное здание (заказ), подлежащих включению в реестр государственных и муниципальных услуг и предоставлению в электронной форме
	НПА Администрации  района
	IV квартал 2011г.
	Структурные подразделения Администрации района

	16.
	Комплексная оптимизация муниципальных услуг:
утверждение мероприятий  по организации и проведению мониторинга качества предоставления  (исполнения) муниципальных услуг (функций), содержащих показатели оценки (рейтинга) предоставления органами местного самоуправления района муниципальных услуг (функций) организация мониторинга наиболее массовых и приоритетных для граждан и бизнеса муниципальных услуг (функций), а так же удовлетворенности граждан и предпринимателей качеством предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций), предложений по оптимизации порядка их предоставления
	Ежегодный отчет в Управление административной реформы и государственных услуг; ежегодный доклад Главе района
	I квартал 2012г.;  I квартал 2013г; I квартал 2014г.
	Управляющий делами Администрации района; структурные подразделения Администрации района

	Оптимизация предоставления  муниципальных услуг по принципу «одного окна»

	17.
	Заключение соглашений о взаимодействии с филиалом ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Соглашения о взаимодействии
	IV квартал 2011г.
	Филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию), структурные подразделения Администрации района

	18.
	Утверждение перечней муниципальных услуг, предоставляемых в филиале ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Протокол заседания комиссии по проведению административной реформы в Суджанском районе Курской области
	IV квартал 2011г.
	Филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию), структурные подразделения Администрации района

	19.
	Обеспечение реализации норм федерального законодательства, направленных на устранение препятствий в вопросах предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» на базе филиала ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в части приема и выдачи документов их сотрудниками, а так же доступа к муниципальным информационным системам в целях предоставления услуг
	НПА Администрации  района
	I квартал 2012г
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию)

	20.
	Участие в формировании и ведении реестра государственных и муниципальных услуг, оказываемых в ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	
	I квартал 2012г
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию)

	21.
	Участие в мониторинге деятельности  филиала ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на предмет соответствия установленным требованиям, а так же качества предоставления муниципальных услуг и реализации принципа «одного окна»
	Отчет в Управление Административной реформы и государственных услуг         Администрации Курской области, Доклад Главе района
	I квартал 2012г.;  I квартал 2013г.
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию)

	22.
	Анализ нормативных актов Администрации района на предмет выявления наличия существующих нормативных ограничений возможности предоставления муниципальных услуг в филиале ОГУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в режиме «одного окна»
	НПА Администрации  района по отмене существующих ограничений возможности предоставления муниципальных услуг в режиме «одного окна»
	до 1 января 2012г.
	Структурные подразделения Администрации района, филиал ОГУ «МФЦ» (по согласованию)

	23.
	Анализ и выработка предложений для дальнейшего совершенствования деятельности многофункциональных центров
	Предложения по совершенствованию деятельности МФЦ
	ежегодно
	Структурные подразделения Администрации района

	Оптимизация механизмов осуществления функций органов местного самоуправления района

Оптимизация деятельности органов местного самоуправления района при помощи внедрения современных информационных коммуникационных технологий

	24.
	Организация реализации требований по межведомственному взаимодействию в рамках оказания муниципальных услуг в целях реализации требований ст. 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Распоряжение Администрации Суджанского района Курской области от 13.05.2011г. № 118 «Об утверждении Плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставление муниципальных услуг» в Суджанском районе
	2011 – 2012гг.
	Структурные подразделения Администрации района

	25.
	Получение государственных информационных ресурсов, сведения из которых являются исходными (базовыми) для формирования иных муниципальных ресурсов при предоставлении муниципальных услуг
	НПА Администрации Курской области 
	до 1 июня 2012г.
	Структурные подразделения Администрации района

	26.
	Участие в подготовке перечня сведений о проведении муниципального контроля, подлежащего обязательному опубликованию на сайте органа местного самоуправления района и рассмотрению на Комиссии по административной реформе
	Протокол Комиссии по проведению административной реформы в Курской области
	По результатам проведения соответствующих контрольных мероприятий
	Структурные подразделения Администрации района

	Обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления района, а так же о формируемых ими ресурсах

	27.
	 Выделение телефонов в структурных подразделениях Администрации района для обслуживания граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг
	НПА Администрации  района
	2012г.
	Структурные подразделения Администрации района

	Внедрение системы оценки регулирующего воздействия

	28.
	Организация внедрения оценки регулирующего воздействия в органах местного самоуправления района
	НПА Администрации  района
	I квартал 2012г
	Структурные подразделения Администрации района

	29.
	Подготовка и предоставление отчета в Управление Административной реформы и государственных услуг Администрации Курской области в рамках проведения мониторинга реализации внедрения оценки регулирующего воздействия в органах местного самоуправления района
	Ежегодный отчет
	IV квартал 2011г.;     IV квартал 2012г.;  IV квартал 2013г.
	Структурные подразделения Администрации района

	Развитие механизмов досудебного обжалования

	30.
	Утверждение Порядка рассмотрения административных жалоб при предоставлении муниципальных услуг; обеспечение реализации механизма досудебного (внесудебного) обжалования гражданами и организациями нарушающих их права или законные интересы решений и действий (бездействия) должностных лиц органов местного самоуправления 
	НПА Администрации  района
	I квартал 2012г
	Структурные подразделения Администрации района

	31.
	Принятие нормативных правовых актов, устанавливающих ответственность должностных лиц органов местного самоуправления района за нарушение установленного порядка предоставления государственных и муниципальных услуг
	НПА Администрации  района
	II квартал 2012г
	Управляющий делами Администрации района

	Оптимизации численности муниципальных служащих

	32.
	Проведение оценки потребности в кадровых ресурсах для каждого вида властных полномочий органов местного самоуправления на основании обоснованных нормозатрат времени на осуществление конкретных административных процедур и количестве совершаемых административных действий
	доклад Главе района
	IV квартал 2011г.
	Структурные подразделения Администрации района

	33.
	Установление обоснованной штатной численности муниципальных служащих Администрации района, объективно необходимых для реализации полномочий местного самоуправления
	НПА Администрации  района
	I квартал 2012г
	Управляющий делами Администрации района

	34.
	Развитие механизма аутсорсинга в деятельности органов местного самоуправления района для работников, исполняющих обеспечивающие функции и выполняющих функции для реализации которых на требуются властные полномочия
	НПА Администрации  района
	2011 – 2013гг.
	Структурные подразделения Администрации района

	Отраслевые меры совершенствования разрешительной и контрольно-надзорной деятельности предоставления государственных и муниципальных услуг

	35.
	Утверждение планов мероприятий органов местного самоуправлении района по выявлению и исключению избыточных и дублирующих административных процедур осуществления муниципального контроля
	Планы мероприятий органов местного самоуправления района
	I квартал 2012г
	Структурные подразделения Администрации района

	36.
	Проведение мониторинга деятельности органов местного самоуправления района при осуществлении муниципального контроля
	Результаты мониторинга
	Ежегодно
	Структурные подразделения Администрации района

	Обеспечение реализации Концепции снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011 – 2013 годы

	37.
	Принятие Администрацией Суджанского района Программы, направленной на снижение административных барьеров и оптимизацию и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг
	Постановление об утверждении районной целевой Программы: «Повышение качества и доступности муниципальных услуг в Суджанском районе Курской области на 2012 – 2014 годы»
	IV квартал 2011г.
	Структурные подразделения Администрации района; Управляющий делами Администрации района

	38.
	Методическое и организационное обеспечение реализации мероприятий Концепции снижения административных барьеров и повышения получения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011 – 2013 годы 
	Участие в семинарах,  круглых столах, конференциях, получение методических рекомендаций, образцов лучшей практики и обучающих программ
	2011 – 2013г.г.
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