                                                                      АКТ

проведения  камеральной проверки финансово-хозяйственной деятельности 

муниципального казённого  учреждения «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области»
        п.Тим
                                                                                  12 апреля 2016 г.

     На основании  распоряжения Администрации Тимского района Курской области № 23-р от 21.03.2016 г. консультантом по контролю в сфере закупок и внутреннему муниципальному финансовому контролю Администрации Тимского района Курской области <.....> осуществлен внутренний муниципальный финансовый контроль финансово-хозяйственной деятельности муниципального казённого учреждения «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» за период с 01.01.2014 г. по  31.12.21015 г. в соответствии с «Планом контрольной деятельности по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля Администрации Тимского района Курской области», утвержденным Постановлением  Администрации Тимского района Курской области № 100 от 26.02.2016г.

     Проверка начата: 23 марта 2016 г., окончена 12 апреля 2016 г.

  Банковские и кассовые документы за ревизуемый период проверены сплошным порядком, другие документы, относящиеся к финансово-хозяйственной деятельности, проверены выборочно.

    Проверкой установлено:
1.Общие  сведения о проверяемой организации
    Полное наименование  проверяемой организации: муниципальное казённое учреждение «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области».

 Сокращенное наименование: МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области».

   Постановлением Администрации Тимского района Курской области за № 254 от 29.03.2011г. было создано  Муниципальное казённое учреждение «Управление хозяйственного обеспечения администрации Тимского района Курской области».  16 марта 2012 г. постановлением Администрации Тимского района Курской области за № 160 «О внесении изменений в постановление Администрации Тимского района Курской области от 29.03.2011г. «О создании Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного обеспечения администрации Тимского района Курской области» было создано муниципальное казённое учреждение «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» (далее Учреждение).

  Устав МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» утвержден Постановлением Администрации Тимского района Курской области за № 173 от 26.03.2012г. Согласно  Устава,  учредителем Учреждения является Администрация Тимского района Курской области. МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, обособленное имущество, круглую печать со своим наименованием, штампы, бланки, фирменное наименование на русском языке.

    Местонахождение Учреждения: 307060, Курская область, Тимский район, пос. Тим, ул.Кирова д.51. 

   В соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 г. №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц …» Учреждение внесено в единый государственный реестр юридических лиц под основным государственным регистрационным номером  1114614000160  согласно свидетельству о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серии 46 № 001694541 от 11 апреля 2012г., выданному  Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

   Индентификационный  номер налогоплательщика (ИНН) 4624007967  с кодом причины постановки на учет юридического лица   (КПП) 462401001 согласно свидетельству о постановке на учет юридического лица в налоговом органе серии 46 № 001843279 , выданному Межрайонной ИФНС России № 9 по Курской области.

 Учреждению присвоены следующие коды по общероссийским классификаторам: ОКПО- 68280525, ОКАТО- 38242551000, ОКТМО- 38642151,  ОКОГУ-49007, ОКФС- 14, ОКОПФ- 20904,  ОКВЭД- 75.11.31.

   Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется  за счет средств муниципального бюджета в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

   МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» открыты в Отделе № 24 УФК по Курской области лицевые счета: 

-  лицевой счет получателя бюджетных средств № 03443201950;

- лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение № 05443201950.

   МКУ ««По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Курской области, а также  Уставом.

   Предметом и целями деятельности Учреждения являются: обеспечение оперативной готовности дежурных смен ЕДДС- «112» района и технических средств к принятию решения по защите населения и территории при пожарах, угрозе, возникновении ЧС и при выполнении мероприятий по их ликвидации, уборка, содержание административного здания Учредителя, других помещений, занимаемых органами местного самоуправления Тимского района Курской области и их структурными подразделениями, бухгалтерское, транспортное и иное техническое обслуживание органов местного самоуправления Тимского района Курской области и их структурных подразделений, а также должностных лиц органов местного самоуправления Тимского района Курской области.

  Лицензия на осуществление отдельных видов деятельности МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» не требуется. 

  Имущество МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» находится в собственности муниципального района «Тимский район» Курской области, отражается на самостоятельном балансе МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» и закреплено за ним  на праве оперативного управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» владеет, пользуется и распоряжается закреплённым за ним имуществом в соответствии с его назначением, целями своей деятельности в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, Курской области и действующим Уставом.

   Текущее руководство деятельностью Учреждения с 01 апреля 2011 года осуществляет начальник- <.....>, назначенный на должность Постановлением № 235 от 21.03.2011г. «О назначении в порядке перевода <.....>», с которой  заключен трудовой договор № б/н от 28.12.2012 г.

     Основным локальным актом, регламентирующим организацию и ведение бухгалтерского учета согласно п.6 «Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета», утвержденной Приказом МФ РФ от 01.12.2010 г. №157н, является учетная политика. Положение об учётной политике на 2014 и 2015годы разработаны и применялись в работе. Бухгалтерский учёт в МКУ « По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» ведётся автоматизированно с использованием програмного обеспечения «1С  Бухгалтерия», в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти(государственных органов), органов местного самоуправления…, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157, формами первичных учетных документов утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 г № 173н ( до 30.03.2015г.) , приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г № 52н.

 2. Исполнение бюджетной сметы расходов учреждения
    Деятельность учреждения осуществляется в соответствии с утвержденной сметой расходов. Изменения к смете в течение финансового года в 2015 году производились на основании уведомлений и согласований с Управлением финансов Администрации Тимского района Курской области.

  Смета расходов на содержание  МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» на 2014 год была утверждена  в сумме 5 883 462,00 руб., которая согласно изменений  уточнена и составила на конец 2014 года – 5 253 329,00 руб. Общая сумма финансирования за 2014 год составила 5 253 329,00 руб. Кассовое исполнение за 2014 год составило 5 234 327,27руб. Фактически начисленные расходы составили 99,64% от кассового исполнения. По смете расходов за 2014 год перерасхода по кассовым и фактическим расходам не установлено. 

    Смета расходов на содержание Учреждения на 2015 год была утверждена  в сумме 6 338 298,00 руб., которая согласно уведомлений  уточнена и составила на конец 2015 года 6 102 238,00 руб. Общая сумма финансирования за 2015 год составила 6 102 238,00 руб. Кассовое исполнение за 2015 год составило 5 995 366,91 руб. или 98,25% от выделенных денежных средств. По смете расходов за 2015 год перерасхода по кассовым и фактическим расходам не установлено. 
3. Соответствие кодов экономической классификации
   В части обоснованности отнесения расходов по предметным статьям, нарушений не установлено. Расходование средств осуществлялось на цели, соответствующие условиям их получения.
4. Оплата труда
    В соответствии Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Курской области № 60-ЗКО от 13.06.2007 г. «О муниципальной службе в Курской области», «Положением об оплате труда работников Муниципального казённого учреждения «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области», утвержденным решением Представительного собрания Тимского района Курской области за № 96 от 24.12.2012г. с последующими изменениями и дополнениями, производились выплаты должностных окладов, единовременные выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальному служащему в размере 2-х должностных окладов в год, квартальной премии, премии за месяц, ежемесячных денежных поощрений: ежемесячной надбавки к должностному окладу за стаж работы( за выслугу лет) в муниципальной службе, премирование за выполнение особо важных и сложных заданий, ежемесячной надбавки за интенсивность и высокие результаты работы, ежемесячной надбавки за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, а также доплаты за работу в ночное время, оплаты за сверхурочную работу, материальная помощь в связи со смертью, материальная помощь в связи с регистрацией брака.  Размер доплат и надбавок устанавливаются приказом МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области».

  Заработная плата в учреждении начисляется согласно Табелю учета рабочего времени. Заработная плата работникам учреждения перечисляется на карточные счета в АО «Россельхозбанк» на основании договора № 33122132 от 16 января 2014 года. 

     При проверке использовались: штатное расписание, табеля учета рабочего времени, приказы  по личному составу, ведомости по начислению заработной платы, расчеты среднего заработка при предоставлении отпуска работнику ,реестры на перечисление заработной платы. Учет заработной платы ведется автоматизировано в «1-С Бухгалтерия». 

    При выборочной проверке правильности и обоснованности расходования средств на заработную плату, премирование, оказание материальной помощи, начисление за дни отпуска нарушений не выявлено. 
5. Финансовый контроль кассы и кассовых операций
   Обязанности кассира МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» в 2014-2015 годах исполняла ведущий бухгалтер <.....>, (согласно приказа № 2 от 09.01.2013г.), с которой заключен договор о полной материальной ответственности за № 1 от 09.01.2013г.

   Лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2014 г., на 2015 г. утверждён в размере 0 руб. 00 коп. Приказами № 30 от 01.11.2013г. и №37 от 02.06.2014г.утверждены мероприятия по обеспечению наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядка и срока проведения проверок фактического наличия денег в кассе.

   За проверяемый период кассовые операции проводилиь в январе, апреле, мае, июне 2014 года и в декабре 2015 года. Денежные средства, поступившие из банка по чекам, полностью и своевременно оприходованы в кассу. Наличные денежные средства, полученные в банке, в тот же день выдавались под отчет. Денежные средства, выданные по расходным кассовым ордерам под отчет, использовались по целевому назначению. В проверенном периоде превышения лимита остатка кассы не установлено. Кассовая книга пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Приходные и расходные кассовые ордера регистрировались в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. Кассовый отчет составляется кассиром по итогам произведенных кассовых операций за день.
6. Финансовый контроль банковских операций
  Проверка правильности ведения банковских операций проведена сплошным методом за период с 01.01.2014 г. по 31.12.2015 г.

  Учет банковских операций осуществляется по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам из лицевых счетов.

   Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках,  подтверждаются первичными документами.  

  При проверке оответствия переходящих остатков, отраженных в банковских выписках, расхождений не выявлено. Перечисление денежных средств в уплату за приобретенные товаро-материальные ценности и услуги осуществлялось на основании договоров, счетов-фактур и накладных, предоставленных поставщиками.
7. Финансовый контроль расчетов с подотчетными лицами
  Выдача наличных денег под отчетным лицам производилась на основании письменного заявления получателя, с указанием назначения аванса. При проверке использовались авансовые отчеты, расходные кассовые ордера, оправдательные документы (товарные чеки, кассовые чеки, командировочные удостоверения). 

   Авансовые отчеты подотчетными лицами представляются своевременно, утверждены руководителем; документы, подтверждающие произведенные расходы, прилагаются. Товарно-материальные ценности, приобретенные за наличный расчет, своевременно и полностью оприходованы.

    Выдача наличных денежных средств подотчетным лицам производилась в соответствии с п . 6.3. Указаний Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У 

«О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». Форма авансового отчета соответствует форме утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 г. № 173н г.(до 30.03.2015 г.), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г № 52н. При проверке командировочных удостоверений  нарушений не установлено. 
8.Финансовый контроль расчетов с поставщиками и подрядчиками
  В ходе проверки выборочно были проверены операции по счетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

  Расчеты за оказываемые услуги и поставляемые товарно-материальные ценности осуществляются в соответствии с заключенными договорами. Акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг подписаны.     

  Оплата и потребление топливно-энергетических ресурсов, коммунальных услуг и услуг связи в проверяемом периоде осуществлялись в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. Произведенные расходы подтверждены первичными документами, договорами на оказание услуг и актами выполненных работ. В результате проверки нарушений при учете, движении и списании материальных запасов, приобретенных за счет средств местного бюджета не установлено. Приобретаемые товарно-материальные ценности  приходовались своевременно и в полном объёме.
9.10. Учет основных средств и ТМЦ
  В ходе проведения контрольных мероприятий проверялась правильность отражения по счетам бухучета  поступления  и движения нефинансовых активов за период с 1 января 2014 г. по 31 декабря 2015 г.

  Проверка поступления и своевременности постановки на бухгалтерский учет основных средств проведена с 01 января 2014 г. по 31 декабря 2015 г.  Проведено сличение платежных поручений со счетами-фактурами, накладными. В 2014 году поступление основных средств составило  508097,60руб. , в том числе:
18576,32- компютер в сборе (счет-фактура № 1511 от 03.06.2014)

489521,28- автомобиль LADA LARGUS(счет -фактура № 1800 от 03.06.2014)
Данное имущество было принято в муниципальную собственность муниципального района «Тимский район» и закреплено на праве оперативного управления за МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» согласно постановлений № 829 и № 832 от 08.12.2014 г.
  Поступление непроизводственных активов составило 1044921,60 руб.: постановлением Администрации  Тимского района Курской области № 221 от 28.03.2014 года «О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для эксплуатации и обслуживания Администрации Тимского района Курской области» предоставлен земельный участок площадью 1920 кв. м. ,  кадастровой стоимостью 1044921,60 руб.
   В 2015 году поступление основных средств составило 1085517,13 руб., в том числе:

1081206,13руб.-автомобиль HYUNDAI VF(i40) (накладная № ФРЮ 60255/772802 от 18.08.2015)
4311,00руб.-принтер Сanon лазерный (счет-фактура № 1175 от 22.10.2015)

  Данное имущество было принято в муниципальную собственность муниципального района «Тимский район» и закреплено на праве оперативного управления за МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области» согласно постановлений № 453 от 23.09.2015 г. и № 554 от 20.11.2015 г.
   Учет основных средств осуществляется в соответствии с требованиями п.54, п.55 «Инструкции единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений»  к приказу Министерства Финансов  РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н.
    В соответствии с  п. 27 приказа Минфина РФ от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации», и разработанными Положениями об учётной политике на 2014 год, 2015 год по МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области», в проверяемых периодах инвентаризационной комиссией проводилась ежегодная инвентаризация имущества согласно  приказа № 69 от 01.12.2014 г. и приказа № 40 от 01.12.2015 г. «О проведении инвентаризации материальных ценностей в МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области». Фактов недостач и хищений имущества инвентаризационной комиссией не установлено. 

   В проверяемом периоде начисление амортизации на объекты основных средств производилось линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объекта основных средств. Срок полезного использования установлен в соответствии с классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. Начисление амортизации осуществлялось на движимое и недвижимое имущество. Амортизация по вновь приобретенным основным средствам до 40,0 тыс. руб. составляет 100%. В ходе проверки правильности начисления амортизации основных средств нарушений не установлено. Остаточная стоимость основных средств определена правильно. Оборотная ведомость по материальным запасам ведется. Материальные запасы списываются согласно акта на списание материальных запасов по ф.0504230, что соответствует формам первичных учетных документов утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 г № 173н (до 30.03.2015 г.), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г № 52н . Комиссия по списанию материальных запасов назначена приказом № 4 от 23 января 2013года. При проверке операций с горюче-смазочными материалами использовались путевые листы, накопительные ведомости по путевым листам, акты о списании материальных запасов. Заполненные путевые листы соответствуют порядку заполнения путевых листов утвержденные приказом Минтранса РФ от 18 сентября 2008 г. № 152. Проверяемая форма путевого листа соответствует типовой межотраслевой форме, которая утверждена постановлением Госкомстата России от 28.11.97 № 78. Журнал регистрации путевых листов ведется. Списание ГСМ производилось ежемесячно на основании путевых листов в соответствии  с нормами расхода ГСМ, утвержденными приказами начальника МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области»  и методическими указаниями «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденными распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р. В соответствии с п.1 ст.20 Федерального закона от 10.12.1995 г.№ 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», письмом Минздрава РФ от 21.08.2003 г. № 2510/9468-03-32 «О предрейсовых медицинских осмотрах водителей транспортных средств», в проверяемом периоде заключались договора с ОБУЗ «Тимская ЦРБ» о прохождении предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей, в соответствии с которым, в путевых листах учреждения присутствует штамп о прохождении предрейсового медицинского освидетельствования водителей.
11.Наличие дебиторской и кредиторской задолженности
  Дебиторская и кредиторская задолженность реальны и носят текущий характер.  На 01.01.2015г. дебиторская задолженность составляла 19169,00 руб.- аванс за бензин ИП Трубарову В.В. (акт сверки взаимных расчетов на 01.01.2015г. отсутствует). Кредиторская задолженность на 01.01.2015 г. составляет 11106,72 руб.:

 ООО «ИРА»БИЗНЕС-ПРЕСС» -5000,00 руб.(КОСГУ 340)

ООО «Тимжилсервис»-467,67 руб. (КОСГУ 223)

ООО «Тимжилсервис»-1827,05 руб. (КОСГУ 225)

ОБУЗ «Тимская ЦРБ»-2312,00 руб. (КОСГУ 226)

Щигровский ОВО-филиал ФКГУ УВО УМВД Росси по Курской области-1500,00 руб. (КОСГУ 226)

   В январе 2015 г. кредиторская задолженность была полностью погашена. Акты сверки взаимных расчетов с кредиторами на 01.01.2015 г. имеются.

  На 01.01.2016 г. дебиторская задолженность отсутствует. Кредиторская задолженность на 01.01.2016 г. составляет 28277,21 руб.:

 ООО «Инфо-комплекс» -1000,00 руб.(КОСГУ 226)

ООО «Газпром межрегионгаз Курск»-13920,35 руб. (КОСГУ 223)

ООО « АтомЭнергоСбыт»-12172,94 руб. (КОСГУ 223)

ООО «Тимжилсервис»-1183,92 руб. (КОСГУ 225)

 В январе 2016 года кредиторская задолженность была полностью погашена. Акты сверки взаимных расчетов с кредиторами на 01.01.2016 г. имеются.
    Рекомендации:
     Бухгалтерский  учет осуществлять в соответствии с утвержденной учетной политикой; Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти(государственных органов), органов местного самоуправления…, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н.

      Акт проверки составлен в 2-х экземплярах, каждый на 9 листах. Один находится в МКУ «По обеспечению деятельности Администрации Тимского района Курской области», второй у консультанта по контролю в сфере закупок и внутреннему муниципальному финансовому контролю Администрации Тимского района Курской области.
Консультант по контролю в сфере закупок и внутреннему 

муниципальному финансовому 

контролю Администрации

Тимского района Курской области                                               <.....>
Ознакомлены:

Начальник 

МКУ «По обеспечению деятельности 

Администрации Тимского района 

Курской области»                                                                          <.....>
Ведущий бухгалтер 

МКУ «По обеспечению деятельности 

Администрации Тимского района 

Курской области»                                                                          <.....>
Один экземпляр получен     «_____»______________2016 г.
_____________    _______________   __________       ___________
        должность                      ФИО                          подпись                      дата


